
SECRETARÍA DE FINANZAS, INVERSIÓN Y ADMINISTRACIÓN
SUBSECRETARÍA DE ADMINISTRACIÓN

DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DESCRIPCIÓN Y PERFIL DEL PUESTO

I. DESCRIPCIÓN DEL PUESTO
A) Datos Generales

Secuencial o Ext. 30068937

Nivel NIVEL_06

Denominación Tabular JEFE/A DE UNIDAD A

Denominación Funcional JEFE DE DEPTO. DE GESTION AMBIENTAL

Dependencia SRIA. MED. AMB. Y ORD. TERR.

Centro Gestor 3207 DIR.GRAL.CALIDAD DEL AIRE

Unidad Organizativa DIRECCIÓN  GENERAL DE CALIDAD DEL AIRE

Puesto Jefe/a Inmediato/a 30068915 DIRECTOR/A GENERAL DE CALIDAD DEL AIRE

Municipio Guanajuato

Horario Matutino

Personas a su Cargo    5

Clasificación Sujeto a SCC

Puesto Tipo NO

Id. de Puesto

Descripción de Puesto Tipo

B) Datos del Personal

No. de Empleado/a

RFC

Nombre

C) Objetivo General del Puesto

Coordinar los programas de mejoramiento de la calidad del aire con las instituciones de Gobierno en sus tres poderes, para
su implementación y seguimiento.

D) Funciones del Puesto

1 
Desarrollar reuniones de trabajo con las Instituciones para el seguimiento de acuerdos y compromisos establecidos
en los programas de mejora de la calidad del aire.

2 
Elaborar informes del seguimiento a los compromisos establecidos en los programas para mejoramiento de la calidad
del aire.
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3 
Desarrollar indicadores ambientales para la evaluación del impacto de las acciones establecidas en los programas de
la calidad del aire.

4 
Coordinar con Instituciones la implementación de acciónes establecidos en los programas de mejoramiento,
reducción de emisiones y de contingencias ambientales atmosfericos.

II. PERFIL DEL PUESTO
1. Escolaridad
Profesión Grado de Estudios

Ambiental Carrera afín

Ciencias Físicomatemáticas Ingeniería

2. Experiencia Laboral
Experiencia laboral En Tiempo

Experiencia laboral Gestión Ambiental. Mínimo 6 meses

3. Idioma
Idioma Grado de dominio

4. Capacidades Profesionales Generales y de Visión de Gobierno
Capacidad profesional Grado de dominio

Capacidad organizativa Muy Importante

Visión de Servicio Muy Importante

Liderazgo Importante

Toma de decisiones Muy Importante

Trabajo en equipo efectivo Muy Importante

Manejo de Tecnología Muy Importante
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Visión de Gobierno Muy Importante

5. Capacidades Profesionales Técnicas Institucionales
Capacidad profesional Grado de dominio

Negociación Muy Importante

Creando relaciones estrat. de trabajo Muy Importante

Reuniones efectivas de trabajo Muy Importante

Seguimiento Muy Importante

6. Capacidades Técnicas Específicas
Área conocimiento Tema Conocimiento específico Grado de dominio

Normatividad Leyes Federales Ley General del Equilibrio Ecológico y la Protección al
Ambiente.

Esencial

Normatividad Reglamentos Reglamento de la Ley General del Equilibrio Ecológico y
la Protección al Ambiente en Materia de Registro de
Emisiones y Transferencia de Contami nantes.

Muy Importante

Normatividad Reglamentos Reglamento de la Ley para la Protección y Preservación
del Ambiente del Estado de Guanajuato en Materia de
Prevención y Control de la Contaminac ión de la
Atmósfera.

Muy Importante

Normatividad Normas NORMA TÉCNICA AMBIENTAL NTA-IEE-001/2010,que
establece las condiciones p ara la ubicación y operación
de fuentes fijas con actividad artesanal pa ra la
producción de piezas elaboradas con arcillas.

Muy Importante

Normatividad Normas NORMA TÉCNICA AMBIENTAL NTA-IEE-005/2007, que
establece las especificaci ones para la gestión integral
de los residuos agrícolas (esquilmos), así como para la
prevención y control de la contaminación generada por
su m anejo inadecuado.

Muy Importante
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Normatividad Normas NORMA TÉCNICA ECOLÓGICA NTE-IEG-001/98, que
establece las condiciones qu e deben reunir los sitios
destinados a la instalación y reubicación de h ornos
ladrilleros en el estado y las condiciones para su
operación y par a la elaboración y cocido de piezas
hechas con arcillas para la construc ción.

Muy Importante

Normatividad Leyes Estatales Ley para la Protección y Preservación del Ambiente del
Estado de Guanaju ato.

Esencial

Normatividad Otros Transparencia en la Rendición de Cuentas. Importante

Administración Administración de
Proyectos

Conocomientos generales de proyectos ambientales. Muy Importante

Ciencias de la Tierra Ecología Conocimientos de cambio climático antropogénico. Muy Importante

Ciencias de la Tierra Ecología Conocimientos generales en gestión ambiental. Esencial

E) Datos de Captura

Fecha de Elaboración 16.07.2009

Fecha de Actualización 19.04.2012

Estatus AUTORIZADO

Elaboró ASANCHEZ

Autorizó OVALDEZ


